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l. Ley N° 20.500 y N°21.146
Funcion del Servicio de Registro
Civil e Identificacion.



REGISTRO NACIONAL DE PERSONAS JURIDICAS
SIN FINES DE LUCRO

» Creado a partir de Ley N° 20.500 “Sobre Asociaciones y
Participacion Ciudadana en la Gestion Publica®.

» A cargo de este Servicio a partir del 16 de febrero del
ano 2012, fecha de entrada en vigencia de la Ley N°
20.500.

» Su Reglamento mediante el Decreto N°84-2013 del
Ministerio de Justicia. Publicado el 18 de Julio de 2013.

» Ley 21.146, establece que el Certificado definitivo se
emita en este Servicio.
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Il. Alcances del Registro



i
a) Poblamiento migratorio

En una primera etapa, el Registro fue poblado mediante un proceso de migracion
de datos electronicos, desde el Ministerio de Justicia y 345 Secretarias
Municipales.

Actualmente, en el Registro Nacional de Personas Juridicas sin Fines de Lucro se
inscriben:

1. Las asociaciones y fundaciones constituidas, modificadas, disueltas o
extinguidas conforme a lo dispuesto en el Titulo XXXIII del Libro | del Cédigo
Civil.

2. Las organizaciones comunitarias funcionales, juntas de vecinos y uniones
comunales constituidas, modificadas, disueltas o extinguidas conforme a la
Ley N° 19.418, sobre Juntas de Vecinos y demas Organizaciones
Comunitarias.

3. Las demas personas juridicas sin fines de lucro regidas por leyes especiales:
N° 19.712 (Deporte), N° 19.638 (Culto), N° 19.253 (Indigena),
educacionales Ley N° 20.980, Ley N° 20.845, Ley N° 21.107.



b) Migracion y Actualizacion del Registro Ley 21.146

Actualmente, existen 29 Secretarias Municipales pendientes por
efectuar la migracion de datos.

Mediante Oficio N°86 de fecha 06 de marzo de 2019, se procedio a
reiterar el procedimiento para efectos de realizar la migracion.

Por otra parte, a las 316 Secretarias Municipales que efectuaron la
migracion por planilla o formularios, se les envio el Oficio N°132 de
fecha 26 de marzo de 2019, reiterando el procedimiento de
actualizacion y respaldo digital.

Los Secretarios Municipales que no hayan recibido el Oficio, podran
solicitarlo por correo electrénico a karagon@registrocivil.gob.cl
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c) Procedimiento para Migracion de inscripciones

Mediante planilla Excel, la cual contiene ciertos parametros
necesarios para efectos de registrar la organizacion, su respectivo
directorio y otorgar el numero de inscripcion.

Las Secretarias Municipales interesadas en efectuar la migracion,
deberan solicitar la planilla al correo karagon@registrocivil.gob.cl.

Una vez registradas las organizaciones, la Unidad procedera a enviar
la planilla con los numeros de inscripcion, a fin que estos sean
incorporados en su propio registro y en los Formularios para
futuras modificaciones.

El nUmero de inscripcion es nacional y correlativo, actualmente, se
otorga desde la enumeracion 291.000.
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d) Procedimiento para Migracion de directorios

Plan de contingencia meses aplicable solo para los meses junio-julio-agosto 2019: Se trata de
completar una Planilla Excel y adjuntar los documentos fundantes escaneados: Formulario y
Acta de Eleccion o de Modificacion.

Directorios pendientes afios 2012 al 2018.

Directorios actuales: Mediante planilla Excel cada 10 dias o semanal, ejemplo: Secretaria
Municipal de Lo Barnechea ingresa todos los dias viernes sus solicitudes semanales en la
Oficina, aplicando el plan, remite planilla y los archivos de los documentos fundantes
separados por correo electrénico, evitandose la Oficina y obteniendo sus certificados
actualizados en un breve plazo.

Las Secretarias Municipales interesadas en acogerse al plan de contingencia deberan
solicitar la planilla al correo karagon@registrocivil.gob.cl.

Una vez registradas las organizaciones, la Unidad procedera a enviar la planilla con los
numeros de inscripcion, a fin que estos sean incorporados en su propio registro y al Portal de
Transparencia, o bien, la planilla de directorios cargada para efectos de emitir los certificados.

El nimero de inscripcidon es nacional y correlativo, actualmente, se otorga desde la
enumeracion 290.000.
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Planilla migratoria directorios:
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Planilla migratoria directorios:
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Planilla migratoria directorios:

Hoja Parametros _Cargos

A B c
1 20 PRESIDENTE 20
2 4 VICEPRESIDENTE 21
3 22 SECRETARIO 22
- 23 TESORERD 23
5 24 ler DIRECTOR 24
6 25 2do DIRECTOR 25
7 26 Jer DIRECTOR 26
8 27 4to DIRECTOR 27
9 69 5to DIRECTOR 69
10 70 6to DIRECTOR 70
il [l Tmo DIRECTOR M
12 72 PROSECRETARIO 72
13 73 DELEGADO 73
14 87 DIRECTOR 87
15 88 DIRECTOR FINANZAS 88
16 83 DIRECTOR SUPLENTE 89
7 102 1 VICEPRESIDENTE 102
18 103 2 VICEPRESIDENTE 103
19 104 3 VICEPRESIDENTE 104
20 108 4 VICEPRESIDENTE 108
21 m SECRETARIO DE ACTAS 1
22 121 SECRETARIO/ TESORERD 121
23 122 SUBSECRETARIO 122
24 123 PROTESORERD 123
25 124 SUBTESORERO 124
26
27
28
29
30
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32
33
34
35
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v
38
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41
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Planilla migratoria directorios:
Hoja Clasifica_ Comunitaria
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Parametros 4+

A

B

TIPO CLASIFICACION COMUNITARIA

codigo_CLASIFIC

nombre

36

CENTRO ADULTO MAYOR

37

CENTRO DE MADRES

38

CLUB DEPORTIVO

39

UNION COMUNAL

40

JUNTA DE VECINOS O CONDOMINIOS

41

CENTRO DE PADRES

42

COMITE

43

CLUB DE DAMAS

44

AGRUPACION FOLCLORICA

45

AGRUPACION SOCIAL

46

AGRUPACION JUVENIL

47

AGRUPACION ECOLOGICA

48

AGRUPACION ETNICA

49

AGRUPACION DE MUJERES

50

AGRUPACION DE CULTURA

51

AGRUPACION ANIMALISTA

52

AGRUPACION DE DISCAPACIDAD

53

AGRUPACION DE SALUD

54

AGRUPACION DE SEGURIDAD

55

AGRUPACION MEDIO AMBIENTAL

56

AGRUPACION DE VIVIENDA

147

DEPORTIVAS

149

ASISTENCIA SOCIAL

164

N/D
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Planilla migratoria directorios:
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c) Procedimiento para Respaldo Digital (Archivo)

 Laley N°21.146 publicada recientemente, en su articulo 2°, letra d) ordena que:
“Serad obligacion de las municipalidades enviar mensualmente al Servicio de
Registro Civil e Identificacion una copia con respaldo digital de los registros
publicos sefialados en los incisos primero y sequndo de este articulo, para efectos
de mantener actualizado el Registro Nacional de Personas Juridicas sin Fines de
Lucro”,

e Se trata del mismo respaldo digital semestral que las Secretarias Municipales
remiten actualmente al Servicio, el cual contiene las organizaciones comunitarias
gue fueron actualizadas y remitidas mediante el formulario fisico durante ese
periodo, y que de conformidad a la nueva normativa debera remitirse en forma
mensual.

* Se trata de un respaldo para archivo.

 Remitir el respaldo, o bien, informar por correo electronico mensual que el
respaldo se encuentra actualizado y publicado en el Portal del Consejo para la
Transparencia o en su propio portal, indicandose el link de acceso.
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I1l. Inscripciéon / Modificacion /
Disolucion mediante Formulario



FORMULARIO SOLICITUD DE INSCRIPCION O SUBINSCRIPCION DE PERSONAS JURIDICAS SIN FINES DE LUCRO
(Articulo 8° y sgtes. Ley N 20.500)
(Llenar este formulario con letra de imprenta)

TIPO SOLICITUD (Marque con una X el tipo de

que presenta)

Inscripcién Registro Civil N“:

Inscripcion
Actualizacion de Directorio

El Modificacién - Subinscripcién |

[ ] pisolucien
DATOS REQUIRENTE (Secretario icipal - Repr Legal i
Apellido Patemo apellido Matemo Nombres |RUN/RUT |
(Correo Electrénico Teléfono
Domicilio (calle, N°, depta., poblacién)
Comuna Ciudad Regién

IDENTIFICACION DE LA PERSONA JURIDICA

Nombre Persona Juridica

Tipo Persona Juridica 1.-Corporacidn/Asociacion

2 -Fundacién

3.-Organizacion territorial
4.-0 izacion Funcional

Domicilio (calle, N*, depta., poblacién)

5.-Otras Leyes Especiales

Comuna Region

DATOS SOLICITUD
Persona Juridica Comunitarias

Fecha de Adquisicien PJ (fecha deposito)

Inscripcién Persona Juridica Asociacién, Fundacion, ONG y otros
Fecha de Escritura Publica o Privada de Constitucién

DATOS DEL DIRECTORIO

‘Fecha Eleccion Directiva

Duracién de Directiva |

Integrantes

RUN Nombre

EMAIL Telefono Cargo

MODIFICACION DE PJ

Marque con una X |a causal que corresponda
Reforma de estatutos

Actualizacion de Directorio Provisorio a Definitivo

DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN A LA PRESENTE SOLICITUD

Indicar documentos adjuntos

Firma y timbre del Requirente

Firma y timbre Oficial Civil

Completar certeramente todos los
datos.

Es importante que siempre se
incorpore el N° de Inscripcion de
Registro Civil

Indicar fecha de eleccion y no de
modificacion

Al efectuarse una modificacion, se
mantiene la vigencia conforme a la
ultima eleccion informada
Requirente es el Secretario
Municipal o funcionario o usuario
autorizado.



. Servicio de Registro Civil e Identificacion

INETRUCCIONES DE LLEMADD FORMULARID SOLKATUD DE INECRIFCION O SUEIN3CRIPCIOH DE FERIOMAS JURIDICAS ZIN FINEZ
DE LUCRD

INSTRUCCIDNES GENERALES: Esta soliciud deberd ser compictads £n computador, maguina de escrbir o a mane con lefra imprenta, idpiz
pasta, letra iegible ¥ sin om i ningin daio.

TIFO 3OLICITUD: Margue con una X el tipo de solicBud gque comesponda.

IDEMTIFICACION DE LA PERSOMA JURIDHCA: Lisnar sin omilr ningin dato propio de la Persona Juridica.
RUT (Fiod Unico TrbUtano) soio dets InAiCarms &n & svemn que is Farsons Jurdica io tengs.

DATOS SOLICITUD: Scic lenar &n caso de ser inscripcian.

DATOE DEL DIRECTORK: Fportants &5 IEnar (3 fecha de Siecoion, duracion de @ dinectva, RUN, nombnes ¥ canos.

MODIFICACION DE F.J: Margue con una X i causal que cormesponda, &n &l caso que no == nombre indicar al ado de ofra.

DOCUMENTOE GQUE 3E ADJUNTAN & LA FREZENTE SCLICITUD: Indicar Ind0 S0OSTEND SA)Unis & ste formulano.

[NFORMACTON ADNMONAL

DOCUMENTOZ NECESARIOR PARA REGUERIR LA INSCRIPCION, MOMFICACION, ACTUALFACION DE DIRECTORID O MIZDLUCION:

NS CRIPCION

CORPORACIOHES, FUNDACIOHES U ONG.
) Fermdaks de imedn.

b Copia de s Extetuts autorzada por Hotarks Pk, Ofical Chil o Secretariola) Mesicsal.

€] Copia dal Acta de Cemstitucitn autorizada por Netar Poblios, OBcial Ol & Secretariolu) Monicial

] Copia del Acta de Bleccitn del Directorls astorisada por Netao Pobilios, Ofclal Ol o Secnetariolu) Municial.

®]  Acteeitacin del fla] Secetariola) Munical san que el la | ot sarbu it la inseripeiée o subiripiie.

ORBANZACIONES COMUNITARIAS VECINALES LEY 18,418

§)  Feemudario de Inscsipin.

b Coopila dhe biss Estatutess autorizida por Motarks Poblios, Ofical Chil o Secretario] a) Mesicsal

€l Copis del Acta de Corstiteridn aunorieeda por hetaris Piblies, Oficial (il o Secretariola) Manical.

4] Copia Sl Acta de Eleccitn del Directorio autorsads por Notarks Pablics, Ofidal Ol & Secrstariols) Monicisl

B Actorimaciie del Ja) Secetariola) Muricip sana cue ol (i) | dola) saskite o 2o la e o aubineripie,
f)  Conficads de ddgusiin b la Person Juridica o Certilicada de Desdaits ctorpeds por o [la] Secretariola) Municpal.

Leyes Espeolalos: M° 18.712 {Daportel, H* 18,8638 [Cullc) y N 18.263 Ondigena)

SETUALZACICN DS QISESTORID

CORPORACIOHES, FUNDACIOHES U ONG.
§)  Feemudario de Inscsipisn.

b Copla del Acta de Bleccitn del Directonio autorizads por Notarks Pilics u Ofical Chil

] Actorinacie del a) Presidente(a) sana ue un T soliite drectameste b meSficiie Wi skt

ORBANIZACIONES COMUNITARIAS VECINALES LEY 18,418

¥ Feemuario de inscsipcin.

b Copia sl Acta de Eleccitn del Directorio autorsads por Notarks Piblics, Ofidal Ol & Secretario]d) Manicsal

f Atorinaciie del Jal Secetaricla) Municed sana cue el fla) intsnsadols) sobile Srectaments b sodificacée o acuditadin del drectoria

Leyec Ecpeolalec: N* 18.712 {Deporie], H* 18,838 (Cufio] y N® 18.253 (indigena)

&)  Fermulario de Incsipcdn.

b} Copla del Acta de Eleccidn del Divectorio auorizede por Notarks Pdilics u Oficlal Chil

€l Auteriraciie del drgans compeients para que & [la) istereadela) scliche direclamsents la modificasén o stualisaciie del dnsctesis,

IMPORTANTE: Las achualizacionss. de direciorio de las Asoclaciones, Fundaciones u OMNG, NO requisren aviorizacion del Secretario Municpal.

BEDIFSASICH

REFORMA DE EETATUTOE

6] Foreralario de encripiie,

bl Copladd Acta de relorme de Elatui sdoritede por ol fa) Seceterkode) musk bl

] Ietorme milide poe o Misislero de Jutica (Sl gare Fund st

d]  Autsrisecdn dal fla) Secelatela) Munkipsl u digasns coimg i o wl i dir sclicine divectaseiile la inscrlpadn de la modllcedtn & reform
de mtatutes

IMPORTANTE: L3 roma de esttilc R SE ancusnira refsira sn o carticado, por o cual, 13 Unidsd competents smite un OIS & guisn
LoTEInonda

CAMEID DE DOMICLIC
&) Futeubaris de bncipi,

b Comia del Aot de modficacin de domiciio u ot documesto fundante g scredite o doriclin aut zada por o [la) Secretario]s) Muosicsal
o] Aulrizecitn del [le) Secretario|a) Mosiczal u deans i e ol e subeile di la rrwnfifiaciin de domiciin.

DISDLUCION O EXTINCION

&) Fustemulario de ncripeiin

bl Comie del dcuments medionte ol ool se dicshes la pericna juridos autorizeda por o ) Secretario]s) Mol u Srpans comgrente.
€ Autorizscitn del [1a) Secretariols) Mosicioal u Segans competents pura que ol |1a] ineeadola) presente directamente ls Ssokaldn |

Adjuntar solo los documentos que
el Formualrio senala en su segunda
hoja y que se sefiala por cada tipo
de tramite.

Para actualizar o  modificar
directorio, solo es necesario la
copia del Acta de Elecciéon o
Modificacion.



LLENADO y ENVIO DEL FORMULARIO EN EL PLAZO

Remitir Formularios al dia 21, con todos los datos debidamente completados,
incluyendo el N° de inscripcion otorgado por el Servicio. No alterar el formato.
Disponible en PDF modificable, gratuito, por pagina web.

Previo a remitir actualizaciones, se sugiere verificar que la organizacion se
encuentre inscrita, mediante la planilla publicada en www.registrocivil.cl

Al no registrar inscrita, se deben adjuntar los documentos de constitucion y el
ultimo directorio, mediante un solo Formulario, y marcar ambas opciones.

Verificar ademas, el ultimo directorio registrado en este Servicio, mediante Ia
emision gratuita del certificado disponible en www.registrocivil.cl, a fin que sean
remitidas las modificaciones que correspondan al directorio.

Verificar N° RUN de los miembros del directorio, con la respectiva cédula de
identidad o certificado de antecedentes.

Verificar el domicilio registrado en el certificado, si es necesario actualizar, debe
indicarse en el mismo Formulario.

El Registro se actualiza segun lo que se requiera en el respectivo Formulario, y
autorizado por la Secretaria Municipal.
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V. Procedimiento en Oficinas
de Registro Civil



a) Ingreso de Solicitudes en Oficinas

El (Ia) funcionario(a) recibira el formulario y los documentos que lo
acompanan, y realizara un pre-ingreso a la base de datos, mediante
la aplicacion propia de la Oficina

Una vez que se ingresa la solicitud, el sistema asignara un Folio
(nimero), correlativo por afioy para cada Oficina del Servicio.

é Y

El seguimiento del despacho desde la Oficina hasta la recepcion de la
Unidad de Personas Juridicas sin Fines de Lucro, se realiza a través
del Folio, Fecha y Oficina, los cuales son generados por sistema
computacional, no através del memorandum conductor.

_ .
N\

El plazo es dentro de 15 dias habiles, contados desde que se
recepcionan las solicitudes en la Unidad.

Pasado el plazo, si el certificado no refleja la actualizacion, podra efectuarse la
consulta sobre “Estado de Tramite”.

. .




b)Ingreso de Solicitudes en Unidad

La Unidad de Personas Juridicas, una vez que recepciona la
documentacion, verificara la procedencia, y determinara la factibilidad
de la inscripcion, modificacion o disolucion, o bien, la suspension del
procedimiento (por ejemplo: la omision de algin dato o documento
indispensable que permita su ingreso al Registro de Personas Juridicas
sin Fines de Lucro), notificando al érgano de origen de la solicitud, esto
es, Oficina o Secretaria Municipal, mediante oficio conductor que indica
la causal de suspension y devuelve documentos.

Una vez subsanado el reparo y presentado nuevamente Ia
documentacion en la respectiva oficina, la oficina debera remitirlo con
el mismo numero de Folio que el sistema le asignd primitivamente.

Independiente de la cantidad de reparos o rechazos siempre se debe
mantener el nimero de Folio asignado por el sistema, lo que permitira
el seguimiento de la solicitud.
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V. Certificacion



Emision de Certificados

» Certificado de vigencia de las personas
juridicas.

» Certificado de la composicion de los 6rganos de
direccion y administracion.

Actualmente los certificados se emiten en nuestras
oficinas a nivel nacional , en sitio web Institucional, APP
Movil y proximamente en los Totem Civil Digital, en
forma gratuita.

Las “Reformas de Estatutos”, aun no se reflejan en los
certificados. Se emite un Oficio de Notificacion al
Secretario Municipal.
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SERVICIO DE REGISTRO
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Modelo de Certificado de
Directorio
De Persona Juridica Sin
Fines de Lucro

El Estado PJ se refiere a
la  vigencia  de la
personalidad juridica, y no
al directorio.

La vigencia del directorio
se indica con la fecha y la
duracion

Sera incorporado un
“estado del directorio” en
el certificado, que senale:
Vigente, No Vigente o
Anulado




éDonde encontrar el Numero de Inscripcion?

Los numeros de inscripcion se encuentran publicados en
nuestro sitio web www.registrocivil.cl

Banner:

Gobierno
Transparente

- Se publican en planilla Excel comprimida win rar.

- Se actualiza al dia 15 de cada mes.

- Es de acceso publico y siempre estan disponibles para su
revision.

- Se sugiere mantener la planilla como una herramienta de
trabajo.

- Silainscripcion aun esta en tramite y no fue publicada en |a
planilla, podran ubicar el numero en la Consulta web, la cual esta
en linea con el Registro.


http://www.registrocivil.gob.cl/

. Servicio de Registro Civil e Identificacién

Consulta Web

Sitio web www.registrocivil.cl

Registro Nacional de
Personas Juridicas sin fines
de Lucro

CONSULTA RP]

Ingrese con su cédigo
Captcha

I Captcha
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http://www.registrocivil.gob.cl/

Portal Registro Nacional de Personas
Juridicas sin fines de lucro

PORTAL REGISTRO NACIONAL DE PERSONAS JURIDICAS SIN FINES DE LUCRO.
Objetivo:
El portal de Personas Juridicas Sin Fines de Lucro, es para efectuar una consulta sobre inscripciones en el Registro
Macional, por Nimero de Inscripcion o por Nombre de Persona Juridica, también al generar una consulta de un registro es
posible visualizar los documentos que una organizacion mantenga, los documento que contienen una Persona Juridica son

publicados de forma voluntaria por cada Persona Juridica.

Estos Documentos corresponden a:

* Estatuto.

* Modificaciones.

* Memorias Anuales.

* Balances o Estados Financieros Anuales.
» Relaciones con Terceros.

s (Certificado de Directorio.

* Foto Representativa.

* Generales.

* El Portal no permite efectuar requerimientos de tramite.
* Elacceso al link de Consulta de RPJ, es con clave Gnica y para cualguier persona.
* El acceso al Link del Mantenedor de Documentos de RPJ, es con clave dnica y exclusivamente podran publicar
documentos los miembros pertenecientes al Directorio de la Persona Juridica.
La publicacion de documentos constituye la responsabilidad de cada organizacion.

Aqui podra acceder a:

1) Consulta sobre el Registro de Personas Juridicas SFDL: Permite consultar inscripciones y visualizar los
documentos de archivo.

dick aqui para acceder a Consulta RPJ.




i
Busqueda de N° Inscripcion

o_Registro Civil CONSULTA RPJ
e |dentificacion

Prasents an taga tu vi

Ministerio de Justicia

Consulta

£ BUSCAR RP] - CONSULTA

Buscar Por NUMERQ RPJ v BUSCAR
NUMERO RPJ
NOMBRE
Q RESULTADO
Rut Numero Rpj Nombre Fecha Inscripciéon Comuna Accion



i
Busqueda de N° Inscripcion

o_Registro Civil CONSULTA RPJ
e Identificacid

Presente en toda tu vida

Ministerio de Justicia

Consulta

£2 BUSCAR RP) - CONSULTA

Buscar Por NOMBRE ¥ | UNTECHO PARA CHILE BUSCAR

Q_RESULTADO

Rut Numero Rpj Nombre Fecha Inscripcién Comuna Accidn
655331301 13246 FUNDACION UN TECHO PARA CHILE O UN TECHO PARA MI PAIS 22-04-2005 SANTIAGO

52324 COMITE DE ALLEGADOS Y SIN CASA UN TECHO PARA CHILE 10-09-1990 PUDAHUEL

52748 COMITE DE ALLEGADOS Y SIN CASA UN TECHO PARA CHILE N°2 01-06-1992 PUDAHUEL




i
Busqueda de N° Inscripcion

o Registro Civil CONSULTA RPJ
e Identificacion

Ministerio de Justicia

Consulta

& DETALLE RPJ - CONSULTA

NUmero RP) 52324
Nombre RP) COMITE DE ALLEGADOS Y SIN CASA UN TECHO PARA CHILE Organo Pablico MIGRACION MUNI
Tipa RPJ COMUNITARIA/VECINAL Tipo Origen
Origen PUDAHUEL Decreto 00000
Fecha Decreto 10-09-1990 Fecha Inscripcion
Rut Direccién CALLE TIERRAS SEPARADAS NRO. 1210, PUDAHUEL
Pais CHILE Ciudad PUDAHUEL
Regidn METROPOLITANA Comuna PUDAHUEL



. Servicio de Registro Civil e |dentificacién

VI. Atencion y apoyo de la Unidad
de Personas Juridicas sin Fines de
Lucro



. Servicio de Registro Civil e Identificacion

Atencion de usuarios

ATENCION PRESENCIAL EN OFICINAS (OIRS)

Carta de usuarios (as) y
derivaciones de otros
servicios publicos

« 16 Direcciones Regionales
« 479 Oficinas
« 345 Secretarias Municipales

« Organismos Publicos
www.reqgistrocivil.cl

Ley de

Transparencia “Contactenos”

Gobierno
Transparente

6003702000 +56 2 27061337 Contactenos

6003702000 +56 2 27061337

Goblorno de Chile

O Consultas, Reclamos, Sugerencias o Felicitaciones

Registro Nacional de
Personas Juridicas sin fines
de Lucro


http://www.registrocivil.gob.cl/

. Servicio de Registro Civil e Identificacion

Registro Nacional de Personas
Juridicas sin Fines de Lucro

Si necesita

«” Saber el estado de una inscripcion en el Registro
de Personas Juridicas.

+«” Obtener una copia del documento fundante del
registro de su organizacion.

+ Rectificar el certificado de Vigencia o Directorio.

Ingrese su solicitud en Contactenos, opcion Consulta de
www.registrocivil.gob.cl

Si requiere un Informe de Similitud de Nombre

Complete el formulario disponible en opcion Tramites y
luego en Inscripcion al Registro de Personas Juridicas
sin fines de lucro de www.registrocivil.gob.cl y

preséntelo en alguna de nuestras oficinas.
AW

Si necesita el nimero de inscripcion de una Persona Juridica

Consulte la planilla publicada en el banner
Registro Nacional de Personas Juridicas de
www.registrocivil.gob.cl, o ingrese a
Contactenos, opcion Consulta.

Servicio de
Registro Civil e
Identificacion
Ministerio de Justicia
y Derechos Humanos

Siguenos en
Facebook Twitter YouTube
Registro Civil e Identificacion @RegCivil _Chile registrocivilChile

Gobierno de Chile

Volante enviado a todas
las Secretarias
Municipales.

Podran solicitarlo  por
correo electrénico

Se sugiere otorgar el
volante a los usuarios.




Atencion de Secretarias Municipales

Las consultas sobre N° de Inscripcion o Estado de Tramite o Reparos,
se reciben mediante correo electronico a karagon@registrocivil.gob.cl
del Secretario Municipal, o funcionario autorizado.

Los correos se responden dentro de un plazo de 5 dias habiles.
Se solicita NO reiterar los correos antes de ese plazo.

El plazo de las solicitudes de urgencia dependen de la recepcion fisica
de la solicitud en la Unidad, y se debe indicar motivo.


mailto:karagon@registrocivil.gob.cl
mailto:karagon@registrocivil.gob.cl
mailto:karagon@registrocivil.gob.cl
mailto:karagon@registrocivil.gob.cl
mailto:karagon@registrocivil.gob.cl

. Servicio de Registro Civil e Identificacién

Proyecto: Aplicativo interoperable

Creacion de usuario para aplicativo

Informar oportunamente los datos del o la Secretario(a) Municipal y
del funcionario responsable, al correo electrdnico

Datos: Nombre, RUN, Teléfono, mail, funcionario y domicilio Secmu.

Mantener los registros actualizados, comunicandose las organizaciones no
vigentes, a fin de efectuar al disolucion.

Remitir mediante Formulario u Oficio, el Decreto y listado de las
organizaciones no vigentes con su respectivo nimero de inscripcion en el
Registro Civil.

Se encuentra disponible una base de datos que indica la vigencia de los
directorios, quienes estén interesados, podran solicitarla por correo
electronico.



mailto:karagon@registrocivil.gob.cl

Personas Juridicas que NO
corresponden al Registro Nacional

Gremios

Sindicatos

Condominios

Educacion DFL 2 anno 1998
Especial de Damas

Filiales(excepto con autorizacion de su
Corporacion)

Canonicos



Documentos que NO corresponden al
Registro Nacional

Balances
Memorias
Listado de Socios
Listado de Firmas
Votos

Fotos




. Servicio de Registro Civil e Identificacion

VII. Preguntas Generales



PREGUNTAS FRECUENTES

1. ¢Como puedo obtener el numero de registro de la persona

juridica?

= Los numeros de inscripcion se encuentran publicados en la
pagina web en el Banner de Registro Nacional de Personas
Juridicas sin Fines de Lucro, al final de pagina esta el enlace
directo a Gobierno Transparente donde puede acceder a la
Planilla RPJ.

= La planilla es historica: anos 2012 a la fecha, y es actualizada
al 30 o 31 del mes anterior y publicada el dia 15 de cada mes.

= Antes que se actualice la planilla, el usuario podra consultar
en la opcion “Consulta” disponible en el Banner de este
Registro, o llamando por call center.

= Es de acceso publico.
...,



PREGUNTAS FRECUENTES

2. iCOomo y donde puedo obtener un Certificado de similitud?

* El Informe de Similitud se solicita en cualquier Oficina de
Registro Civil.

 El usuario debera presentar el Formulario completado vy
firmado con letra clara e imprenta.

e El Formulario se encuentra disponible en el sitio web-
Tramites “Personas Juridicas sin Fines de Lucro”.

* Plazo de respuesta: 07 dias habiles.

* El usuario podra consultar el “estado de tramite”, ingresando
un contacto en la pagina web o llamando al call center.



PREGUNTAS FRECUENTES

3. ¢Qué certificara el Servicio de Registro Civil e
Identificacion?

* El Registro Civil otorga certificados de vigencia de las
personas juridicas y de directorio.

* Los cuales se solicitan: En cualquiera de las 475 oficinas
del Servicio, o a través de www.registrocivil.cl

e Para obtenerlo, debe conocer el numero de registro de
la persona juridica otorgado por este Servicio.

* Cualquier persona puede solicitar certificados y el
gratuito.



http://www.registrocivil.cl/

PREGUNTAS FRECUENTES

4. El certificado aparece con errores, équién y donde se puede
solicitar la correccion?

El Secretario Municipal o funcionario autorizado podra
solicitar la rectificacion mediante correo a la jefatura,
sefialando Nombre de la organizacion, N° de inscripcion, el
error, folio y fecha de envio.

Plazo respuesta: dentro de 5 dias habiles.

El usuario podra solicitarlo directamente, ingresando un
contacto en pagina web indicando: Nombre de |la
organizacion, N° de inscripcion y el error.



PREGUNTAS FRECUENTES

5. ¢Donde se solicita la inscripcion?

* En cualquiera de las oficinas del Registro Civil, para lo
cual se debe acompanar el formulario elaborado para
estos efectos junto con la documentacion fundante.

* Siquien requiere la inscripcion es directamente el
interesado, debe acompanar, ademas, la autorizacion
por escrito de la municipalidad u organismo publico
gue constituye o modifica la persona juridica.

* El Formulario se encuentra disponible en Tramites del
sitio web.



PREGUNTAS FRECUENTES

6. ¢Quién puede solicitar ante el Servicio la inscripcion de una
persona juridica sin fines de lucro?

* Las municipalidades cuando se trate de personas juridicas
sin fines de lucro constituidas, ya sea en conformidad a la
Ley N° 19.418 sobre juntas de vecinos y demas
organizaciones comunitarias o aquellas constituidas de
conformidad al Coédigo Civil, tales como las asociaciones y
fundaciones.

* Organismos publicos que constituyan personas juridicas sin
fines de lucro de acuerdo a leyes especiales.

* Elinteresado, siempre que solicite formalmente hacer |la
inscripcion de manera directa ante nuestro Servicio,
acompanando la autorizacion del érgano constitutivo.



PREGUNTAS FRECUENTES

7. ¢COomo se renueva la vigencia del directorio de una
personalidad juridica?

* Se renueva mediante una Acta de Eleccion.

e Sise trata de una Organizacion Comunitaria, el Acta
debe ser aprobada por el Secretario Municipal.

e Sise trata de una Fundacion, Asociacion, ONG o
Corporacion, inscrita en el Ministerio de Justicia o
Municipio, el Acta debe ser autorizada por un
Ministro de Fe (Notario u Oficial Civil).




PREGUNTAS FRECUENTES

8. ¢Como y donde se entrega informe de
balance y memoria de una fundacion en el
Ministerio de Justicia o Registro Civil?

* Los balances y memorias de las de
Fundaciones, Corporaciones, Asociaciones y
ONG, se entregan en el Ministerio de Justicia,
organismo encargado de la fiscalizacion.
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Gracias

www.registrocivil.cl

Siguenos en nkegisuo Civil e Identificacion @RegCivil_Chile m registrocivilChile

Gobierno de Chile > Ministerio de Justicia > Servicio de Registro Civil e Identificacién



